Ptiloha ¢. 2
Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivateli knihovny

Spravcem osobnich udaji uzivateli knihovny je Mistni knihovna Cisaiov.

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni udaje: (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu ...)

Nepovinné kontaktni udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni udaje: ( cislo ctendrského prikazu, prehled vypiijcek vcéetne historie,
prehled rezervaci, upominadni...)

Ugetni Gdaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich uéelu, misté, ¢ase a
dal$ich nalezitostech.

Dalsi udaje (uidaj o ZTP...)

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zdakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné piipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich tdajl bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalsich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateld o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuziva knihovna za Gc¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, ptipadn€ umozni ndhled do piihlaSky ¢tenafe a dalSich dokladii u ni ulozenych.

Zadosti uzivateldi tykajici se ochrany osobnich widajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
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odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivatelti po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadéle vyuzivat jejich sluzeb.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkolii.

DalSi informace

Knihovna zpracovdva osobni Udaje na zdkladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679, zndamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdajti vykonava Utad pro ochranu osobnich tidajii, na ktery se
muzete obratit v piipad€ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich tdaju obratite nejprve na nas:

Mistni knihovnu Cisafov nebo na Obecni ttad Cisafov.



